Guatemala, 28 dej diciembre de 2,018

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle miinforme

de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administr]iatiyo por Servicios

Técnicos nimero 2834-2018 aprobado mediante el Acuerdo Ministeria;l Numero 635-2018
correspondiente al mes de diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios

estoy presentado factura Serie A nimero 0000005.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindé apoyo y participé en las actividades que reallzo el| Departamento de
Implementacién Deportiva cuando se requirieron.

b) Apoyé en la elaboracién de informes que me fueron solicitados, en lo referente a
avances y pendientes de la agenda planificada| por el |Departamento de
Implementacién Deportiva

c) Apoyé en la ejecucion de los procedimientos para gotacién de implementacion

deportiva y recreativa '

d) Brindé apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, prO(ectos asignados al
Departamento de Implementacién Deportiva e informé al encargado el estatus de

!
los mismos para la toma de decisiones.




RESULTADOS OBTENIDOS:

a) Se obtuvieron mejores controles en el manejo de archivos de documentos que
ingresaron al Departamento de Implementacién Deportiva.

b) Se llevd a cabo la agenda planificada por el Departamento de Implementacion
Deportiva a través de agilizar los tramites por medio de correo electrdnico.
c) Se beneficiaron 4,463 personas al darle seguimiento a las géstiones en las que

solicitaban implementos.

d) Se apoyd en dar informacidn a los solicitantes de implementos deportivos de la
manera como llenar los formatos de solicitudes de manera correcta.
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Guatemala, 28 de diciembre de 2,018

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle miInforme
Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Admmlstratlvo por servicios
Técnicos Nimero 2834-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Ndmero 635- 2018
correspondiente al periodo de 20 de agosto al 31 de diciembre del presente afo.

ACTIVIDADES REALIZADAS

* Se brindd apoyo y participacién en las actividades que reahzo el Departamento de
Implementacién Deportiva cuando se requirieron.

* Seapoyo en la elaboracién de informes que me fueron solicitados, en lo referente
a avances y pendientes de la agenda planificada por el Departamento de
Implementacién Deportiva.

* Seapoyé en la ejecucion de los procedimientos para dotacidn de implementacién
deportiva y recreativa.

* Se brindé apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al
Departamento de Implementacién Deportiva e mforme al encargado el estatus de
los mismos para la toma de decisiones. '
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Guatemala, 28 de diciembre de 2,018

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe Final
de Resultados, conforme los estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos
Numero 2834-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 635- 2018 Correspondiente
al periodo de 20 de agosto al 31 de diciembre del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDO

e Se crearon bases de reportes relacionados a las gestiones del Departamento de
Implementacion Deportiva para que la atencién de consultas mternas y externas sean
inmediatas.

e Se colaboré en la elaboracion de formatos a ser utilizados en (el procedimiento de
implementacion deportiva.

e Se colaboré por medio de llamadas y envios de correos a los solicitantes, para darles
informacion de sus solicitudes e informarles de algunos requisitos pendientes para darles
seguimiento a sus gestiones.

e Se elaboraron controles para informar al encargado del Départamento de Implementacién
Deportiva el estatus de gestiones de implementacidn deportiva asiglnadas, pendientes de

realizar.

e Sellevd a cabo la agenda planificada por el Departamento de Implementacién Deportiva a
través de agilizar los tramites por medio de correo electrénico.

e Se obtuvieron mejores controles en el manejo de archivos de documentos que ingresaron
al Departamento de Implementacion Deportiva.

e Se apoyod en dar informacidn a los solicitantes de impleqﬁentos deportivos de la manera
como llenar los formatos de solicitudes de manera correcta.




e Se apoyo en la revisidn de formatos de solicitudes de implemento§ deportivos a nivel de
promotores departamentales planificado por el Departamento de Implementacidn
Deportiva. |

|

e Se apoyo para lograr gestionar 70 expedientes de solicitudes de implementos deportivos.
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